
Sachbearbeiter im Innendienst (w/m/d) 100%

Für unseren Kunden in Baar suchen wir eine erfahrene Persönlichkeit mit mehreren Jahren Erfahrung in der
Auftragsabwicklung. Wenn Sie gerne in einem dynamischen Umfeld arbeiten und eine abwechslungsreiche Tätigkeit schätzen,
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

 

Aufgaben:

Anforderungen:

 

Wir bieten:

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

 

Über uns:

jobboxx ist ein spezialisierter Personalvermittler in den Branchen Gesundheit, Industrie, Technik & Gewerbe mit Sitz in Basel.
Seit über 50 Jahren vernetzen wir leidenschaftlich gerne Menschen und feiern auch heute noch jede neu geschaffene
Verbindung zwischen Kandidaten und deren neuen Arbeitgebern.

 

Kontakt:

Pflege von Kundenkontakten und -korrespondenz in der Schweiz und Österreich✓

Telefonische Kundenbetreuung✓

Abwicklung von Aufträgen (Entgegennahme, Kalkulation, Bestellung)✓

Management von Reklamationen✓

Erstellung von Auftragsbestätigungen, Lieferpapieren, Rechnungen und Zolldokumenten✓

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und erste Berufserfahrung✓

Sehr gute Deutsch-, Französisch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift; weitere Sprachkenntnisse (bspw.
Italienisch) von Vorteil

✓

Sicherer Umgang mit MS Office✓

Analytische und präzise Arbeitsweise sowie ausgezeichnete sprachliche Fähigkeiten✓

Teamorientierung und Eigenverantwortlichkeit✓

Selbstständigkeit, Flexibilität und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten✓

Ein interessantes und dynamisches Arbeitsumfeld✓

Zusammenarbeit in einem interdisziplinären Team✓

Zeitgemässe Anstellungsbedingungen✓

Zentral gelegener und attraktiver Arbeitsplatz✓

Spannende Aufgabenbereiche✓

Attraktive Arbeitsbedingungen✓

Motiviertes, dynamisches und innovatives Team✓

Vielfältiges Produktangebot✓



Frau Elif Tas 

Head of Jobboxx 

elif.tas@jobboxx.ch

 

Wenn Sie eine Veränderung suchen, aber diese Position nicht Ihren Vorstellungen entspricht, registrieren Sie sich bei uns. Wir
werden uns mit Ihnen in Verbindung setzen, um Ihre Wünsche und Bedürfnisse zu besprechen und uns entsprechend
auszurichten.


