
Leitende Medizinische Praxisassistentin (m/w/d)

🌟 Du willst mehr als nur assistieren – du willst führen, gestalten und Verantwortung tragen? 🌟
 

Für unseren Kunden, eine etablierte und moderne Gruppenpraxis im Herzen von Zürich Oerlikon, suchen wir eine erfahrene
und engagierte Leitende Medizinische Praxisassistentin (m/w/d). Die Praxis vereint ein grosses, interdisziplinäres Team aus
Ärztinnen, Ärzten und medizinischen Fachpersonen und bietet an 365 Tagen im Jahr eine umfassende Grundversorgung – von
der Notfallmedizin bis zur Hausarztmedizin. 🏥💙

 

🩺 Deine Aufgaben

🎯 Dein Anforderungsprofil

🎁 Was wir dir bieten

📅 Stellenantritt: Ab sofort oder nach Vereinbarung✓

📍 Einsatzort: Zürich Oerlikon

 

✓

Fachliche und organisatorische Leitung des MPA-Teams sowie Koordination der Tagesabläufe in der Praxis✓

📋 Einsatz- und Dienstplanung für das MPA-Team inkl. Urlaubsplanung und Stellvertretungsregelungen✓

🤝 Einarbeitung und Begleitung neuer Teammitglieder sowie Betreuung von Lernenden✓

✅ Verantwortung für die Qualitätssicherung und Einhaltung interner Praxisstandards✓

🔗 Enge Zusammenarbeit mit dem ärztlichen Team sowie Schnittstellenfunktion zwischen Praxisleitung und MPA-Team✓

🗂 Verwaltung und Pflege von Patientendossiers sowie Unterstützung bei administrativen Praxisprozessen

 

✓

🎓 Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Praxisassistentin EFZ (MPA) oder gleichwertige Qualifikation✓

🏥 Mehrjährige Berufserfahrung als MPA, idealerweise in einer Gruppenpraxis oder einem Ärztezentrum✓

📚 Weiterbildung als Medizinische Praxiskoordinatorin oder vergleichbare Qualifikation von Vorteil✓

💬 Ausgeprägte Kommunikations- und Organisationsstärke sowie ein hohes Mass an Eigenverantwortung✓

💪 Belastbarkeit, Flexibilität und Freude an der Arbeit in einem dynamischen, interdisziplinären Umfeld✓

🗣 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; weitere Sprachkenntnisse willkommen

 

✓

🏢 Moderner Arbeitsplatz im neugebauten Franklinturm – direkt am lebhaften Bahnhof Zürich Oerlikon, bestens
erreichbar mit öffentlichen Verkehrsmitteln

✓

👥 Grosses, engagiertes Team aus erfahrenen Ärztinnen, Ärzten und medizinischen Fachpersonen – kollegiales
Miteinander inklusive

✓

🌍 Abwechslungsreicher Alltag mit einem breiten Patientenspektrum – von der Notfallversorgung bis zur
Hausarztmedizin

✓

📈 Verantwortungsvolle Führungsrolle mit echter Gestaltungsmöglichkeit in einer wachsenden Praxis✓

🎓 Weiterbildungsmöglichkeiten ✓



Bist du bereit, als Leitende Medizinische Praxisassistentin (m/w/d) in Zürich den nächsten Schritt in deiner Karriere zu
machen? 🚀 Bei der jobboxx ag haben wir bereits tausende Bewerberinnen und Bewerber mit ihrem Traumjob verbunden und
ihnen die Möglichkeit gegeben, sich weiterzuentwickeln oder neue Wege einzuschlagen. Was können wir heute für dich und
deine Karriere tun? Melde dich bei uns! 💼✨

📩 Elif Burunlu, Consultant, elif.burunlu@jobboxx.ch

Du strebst einen Perspektivenwechsel an, aber das ist nicht die richtige Stelle für dich? Dann registriere dich bei uns – wir
kontaktieren dich für ein Kennenlerngespräch, um deine Wünsche und Bedürfnisse abzuholen und uns danach auszurichten.

💰 Attraktive Anstellungsbedingungen 
 

✓
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